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 บันทึกข้อความ

ส่วนงาน                                         

ที่   มอ 
วันที่               
เรื่อง   ขอใช้บริการบ้านพักรับรอง
เรียน
รองอธิการบดีวิทยาเขตปัตตานี

ข้าพเจ้า…………………………………….……………………… ตำแหน่ง……………………………………………….

สังกัด………………………………..…………….ติดต่อได้ที่……………………………..……………..หมายเลขโทรศัพท์…………….

มีความประสงค์ที่จะขอห้องพักรับรองให้แก่…………………………………………………..………………………………………..

มาราชการเรื่อง…………………………………………………………………………..….…………………………………………………...

พักในวันที่…………เดือน…………………………พ.ศ………….… ถึงวันที่…….…เดือน………….………………พ.ศ………….…

รวม……....วัน  จำนวน.…....…คน  ชาย……..คน  หญิง…..….….คน เมื่อครบกำหนดการเข้าพักข้าพเจ้า จะนำกุญแจไปส่งคืนที่กองอาคารสถานที่วิทยาเขตปัตตานี โดยทันที

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการด้วย  จะเป็นพระคุณยิ่ง
(………………………………….…………)




    ผู้ยื่นคำขอ
หมายเหตุ    กรุณามารับหรือส่งตัวแทนมารับกุญแจห้องพักก่อน 1 วัน ในเวลาราชการ  
      หากไม่มารับถือว่าการขอยกเลิก
ข้อมูลเบื้องต้น
          ความเห็นผู้อำนวยการกองอาคารฯ
      ความเห็นผู้พิจารณาอนุมัติ
…………….……………
……………………………….………………….
     ………………..…………………….

……………….…………
…………………………….…………………….
     ……….…………….……………….

……………….…………
…………………………………….…………….
     ……….………….………………….

…………………………
………………………………………………….
     ……….………….………………….

(….……………..……)
  (.……….………………………)

     (……………………...…………)

         แม่บ้าน

ผู้อำนวยการกองอาคารสถานที่ฯ
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