








                    อค. 09.1

ใบขอใช้รถหกล้อเพื่อกิจส่วนตัว






       วันที่……..เดือน………………….พ.ศ…………

เรียน  ………………………………………



ด้วยข้าพเจ้า (นาย , นาง , นางสาว)……………………………………………ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย/ลูกจ้างประจำ  ตำแหน่ง………………………….. สังกัด…………………………

เริ่มรับราชการเมื่อวันที่..……เดือน………………………พ.ศ………………….



มีความประสงค์จะขอใช้รถ  6  ล้อของงานอาคารสถานที่ ฯ  เนื่องในงาน………………

………………………….. ณ …………………………อำเภอ…………………จังหวัด………………….

ในวันที่………เดือน………………..พ.ศ……….. เวลาไป…………..น. เวลากลับประมาณ………..… น.

โดยข้าพเจ้ายินดีจะรับผิดชอบค่าน้ำมันรถ  ค่าเบี้ยเลี้ยงพนักงานขับรถ  ตลอดรายจ่ายอื่น  และความเสียหาย
ทุกอย่างที่เกิดขึ้น  (และจะแนบบิลน้ำมันรถที่เติมมาให้ด้วยหลังจากเสร็จงานแล้ว)



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการ………………………………………………….

………………………………….(เขียนตัวบรรจง)








           ผู้ขอใช้รถ

           ขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการและสมควรอนุมัติให้ใช้รถได้






      (ลงชื่อ)……………………………………………







      (ตำแหน่ง)…………………………………………









          ผู้บังคับบัญชา
เรียน  รองอธิการบดี


เพื่อโปรดพิจารณาการขอใช้รถของ(นาย,นาง,นางสาว)………………………………….

หากเห็นสมควร  งานอาคารสถานที่ ฯ จะได้จัดรถ 6 ล้อ  หมายเลขทะเบียน 80-6804 ปน.  โดยมี…………

………………………….เป็นพนักงานขับรถยนต์ (ค่าน้ำมัน,ค่าเบี้ยเลี้ยง,และค่าเสียหายต่างๆ ตลอดจน
รายจ่ายอื่นๆที่เกิดขึ้นผู้ขอใช้รถเป็นผู้รับผิดชอบทั้งสิ้น)

…………………………...ผู้จัดรถ
…………………………...หัวหน้าหน่วยภูมิทัศน์ฯ


อนุมัติให้ใช้รถยนต์ได้ตามที่หัวหน้าหน่วยเสนอ






       ……………………………ผู้อนุมัติ









                    อค. 09.1

สัญญาการขอใช้รถราชการเพื่อกิจส่วนตัว


ข้าพเจ้า .………………………………………….…ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย/ลูกจ้างประจำตำแหน่ง ……………………….……….. สังกัด …………………………..…………………อยู่บ้านเลขที่…………..หมู่ที่………ตำบล……………...อำเภอ………………….จังหวัด…………...……. ได้ขอยืมรถ 6 ล้อ หมายเลขทะเบียน 80-6804 ปน. มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ไปใช้ในงาน………….….
............................................ ณ  บ้านเลขที่...………หมู่ที่…….ถนน..………………….ตำบล……………... อำเภอ………………..จังหวัด………………………..ระหว่างวันที่……เดือน………………..พ.ศ………...ถึงวันที่…….เดือน…………..….พ.ศ……………

โดยข้าพเจ้าให้สัญญาว่าจะรับผิดชอบ


1.  ค่าน้ำมันเชื้อเพลิงและน้ำมันหล่อลื่นทั้งหมด
2.  ค่าที่พักและเบี้ยเลี้ยงคนขับรถ
3.  ค่าเสียหายใด ๆ  ก็ตามที่เกิดขึ้นจากการใช้รถในครั้งนี้  และหากข้าพเจ้าไม่สามารถ
ชดใช้ค่าเสียหายในคราวเดียวได้  ข้าพเจ้าอนุญาตให้มหาวิทยาลัยหักเงินเดือนบำเหน็จ บำนาญ  เบี้ยหวัด
และเงินราชการอื่นๆ ของข้าพเจ้ามาชดใช้ค่าเสียหายจนครบ  โดยที่ข้าพเจ้าจะไม่โต้แย้งใด ๆ ทั้งสิ้น




           (ลงชื่อ)……………………………………………ผู้ให้สัญญา





         (………………………………………..…)






(ลงชื่อ)…………………………………………..พยาน





         (…………………………………………...)






(ลงชื่อ)…………………………………………..พยาน





         (………………………………………..….)

