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                    อค. 05.1
แบบฟอร์มขอใช้บริการห้องพักอาคารไทยพาณิชย์อุทิศ
ส่วนราชการ……………………………………………………………………………..……

ที่………….……       
         


วันที่……………..……………………………

เรื่อง    ขอใช้บริการห้องพักอาคารไทยพาณิชย์อุทิศ
เรียน   รองอธิการบดีวิทยาเขตปัตตานี

ข้าพเจ้า……....…………………………….…………ตำแหน่ง…………………………….…

สังกัด…….…..…………….ติดต่อได้ที่…………….……….………หมายเลขโทรศัพท์……………..

มีความประสงค์ที่จะขอห้องพักรับรองให้แก่……….…….………………………………………………

มาราชการเรื่อง…………………………………….………………………………………………….

พักในวันที่….…เดือน…………..……พ.ศ…….… ถึงวันที่…..…เดือน……..….……..…พ.ศ………..

รวม……....วัน จำนวน………คน  ชาย…..….คน  หญิง…....….คน   เมื่อครบกำหนดการเข้าพักข้าพเจ้าจะนำกุญแจไปส่งคืนที่งานอาคารสถานที่และการซ่อมบำรุงรักษา โดยทันที


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการด้วย  จะเป็นพระคุณยิ่ง
(………………………….…………)




ผู้ยื่นคำขอ
หมายเหตุ   กรุณามารับหรือส่งตัวแทนมารับกุญแจห้องพักก่อน 1 วัน ในเวลาราชการ  
       หากไม่มารับถือว่าการขอยกเลิก
     ข้อมูลเบื้องต้น
        ความเห็นหัวหน้างานอาคารฯ
     ความเห็นผู้พิจารณาอนุมัติ
………………………
         ……………………………..
    ………….………………….

………………………
         ……………………………..
    ………….………………….

………………………
         ……………………………..
    ………….………………….

………………………
         ……………………………..
    ………….………………….

(…..…………………)        
(……….……………………)
    (……………………………)

            แม่บ้าน

              หัวหน้างานอาคารสถานที่ฯ                
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1. บุคคลที่มีสิทธิ์เข้าพัก  ได้แก่  บุคลากรมหาวิทยาลัยฯ  หรือบุคคลภายนอกที่มาราชการหรือปฏิบัติงานในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับมหาวิทยาลัยฯ หรือบุคคลอื่นที่มหาวิทยาลัยฯ เห็นสมควร
2. ค่าธรรมเนียมห้องพัก
-  ห้องพักเดี่ยวปรับอากาศ

   
300
บาท/ห้อง/คืน
-  ห้องพักคู่ปรับอากาศ

 
350
บาท/ห้อง/คืน
-  ในกรณีที่พักติดต่อกันตั้งแต่
  

5  – 10  วัน   ลด  10 %
-  ในกรณีที่พักติดต่อกันตั้งแต่
  

11 – 20 วัน   ลด  15 %

-  ในกรณีที่พักติดต่อกันตั้งแต่
    

20  
วัน   ลด  20 %

3. ระเบียบปฏิบัติสำหรับผู้เข้าพัก
3.1 การชำระค่าห้องพักให้ชำระพร้อมคืนกุญแจห้อง ที่หน่วยบริการห้องพัก ในวันที่คืนห้องพัก  หากไม่สามารถคืนกุญแจได้  มหาวิทยาลัยฯ จะคิดค่ากุญแจเพิ่มอีก  50  บาท
3.2 การคืนห้องพัก  กำหนดคืนภายในเวลา  13.00 น.  หากไม่สามารถคืนห้องพักได้ตามเวลาที่กำหนด  มหาวิทยาลัยฯ  จะคิดค่าห้องพักเพิ่มคืนถัดไปด้วย
3.3 ผู้พักต้องแสดงบัตรประจำตัวข้าราชการ  หรือบัตรประจำตัวประชาชน  หรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว หรือหนังสือเดินทางหรือเอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทางต่อเจ้าหน้าที่ในการเข้าพัก
3.4 ผู้พักต้องเก็บรักษาทรัพย์สินไว้เอง  ทางมหาวิทยาลัยฯ ไม่รับผิดชอบต่อทรัพย์สินที่สูญหาย
3.5 ห้ามทำเสียงอึกทึก   หรือเสียงดังให้เป็นที่น่ารำคาญ
3.6 ห้ามนำสิ่งผิดกฎหมายเข้ามาในห้องพัก
3.7 ห้ามเล่นการพนันหรือกิจกรรมที่ผิดกฎหมายในห้องพัก
3.8 ห้ามสูบบุหรี่ในห้องพัก
3.9 หากผู้พักทำทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยฯ เสียหาย  จะต้องชดใช้ตามราคาทรัพย์สินนั้น
3.10 ทุกครั้งที่ออกจากห้องพักจะต้องฝากกุญแจไว้กับเจ้าหน้าที่ห้องพัก
4. เวลาเปิด – ปิดประตูที่เข้าออก
 
เปิดเวลา
  07.00 น.

 
ปิดเวลา
   23.00 น.
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