
 

 

 

 

ประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

เรื่อง  แนวปฏิบัติการใชยานพาหนะสวนกลางของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี 

------------------- 

ดวยปจจุบันมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี คณะและสวนงานตาง ๆ เพิ่มข้ึน 

การขอใชบริการยานพาหนะเพ่ือกิจกรรมดานการเรียนการสอนนอกสถานท่ี การทัศนศึกษาดูงานของบุคลากร 

นักศึกษา และหนวยงานภายนอก หรือผูมีอุปการคุณตอมหาวิทยาลัย จึงมีการขอใชบริการที่มากขึ้นตามไปดวย  

เพื่อใหการบริหารจัดการยานพาหนะสวนกลางวิทยาเขตปตตานีเปนไปดวยความเรียบรอย

และมปีระสิทธิภาพ เหมาะสมกับสภาวการณปจจุบัน จึงกําหนดแนวปฏิบัติการใชบริการยานพาหนะสวนกลาง  

สํานักงานวิทยาเขตปตตานี ดังนี้       

๑. ประเภทของงานที่ใหบริการ 

    ๑.๑ “งานสวนกลาง” หมายถึง งานบริหาร เชิงนโยบาย งานประชุม อบรม และสัมมนา  

  ๑.๒ “งานการเรียนการสอน” หมายถึง กิจกรรมการเรียนการสอนที่อยูในหลักสูตรและ

ไดรับความเห็นชอบจากประธานหลักสูตร หรือผูมีอํานาจของคณะและสวนงาน 

  ๑.๓ “งานพัฒนานักศึกษา” หมายถึง โครงการ/กิจกรรม ท่ีเกี่ยวของกับนักศึกษาที่ไดรับ 

อนุมัติจากผูมีอํานาจ 

  ๑.๔ “งานบริการวิชาการ” หมายถึง โครงการบริการวิชาการและพันธกิจสังคม งานวิจัย 

งานสอบตรง และงานอื่น 

  ๑.๕ “งานสวัสดิการ” หมายถึง งานอุปสมบท มงคลสมรส และงานบําเพ็ญกุศลศพของ 

บุคลากรหรือญาติสายตรง ตามแนวปฏิบัติที่วิทยาเขตกําหนด 

  ๑.๖ “งานภายนอก” หมายถึง หนวยงานภายนอกเปนผูขอใชบริการ หรือผูมีอุปการคณุ

ตอมหาวิทยาลัยสงขลานครนิทร 

 ๒. หลักเกณฑการขอใชบริการยานพาหนะ 

     ๒.๑ ผูมีสิทธิขอใชบริการยานพาหนะสวนกลางวิทยาเขตปตตานี ตองเปนผูที่ไดรบั 

มอบหมายดานยานพาหนะของคณะและสวนงาน โดยสงผานระบบบริการยานยนต ตามแบบฟอรมที่กําหนด  

๒.๒ ยื่นแบบฟอรมคาํขอใชบริการยานพาหนะ ตามรายละเอียดโครงการ/กิจกรรม ที่ 

ไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชา ผานผูที่ไดรับมอบหมายดานการขอใชบริการยานพาหนะของสวนงาน โดยให

สงผานระบบบรกิารยานยนต ตามแบบฟอรมที่กําหนด  

                                                                                                 /๒.๓ การขอใชบริการ... 



      -๒- 

  ๒.๓ การขอใชบริการยานพาหนะเพ่ือกิจกรรมนักศึกษา ตองขอในนามองคการนักศึกษา 

ชมรมตาง ๆ ท่ีงานพัฒนาศักยภาพนักศึกษารับรอง และรองอธิการบดีฝายพัฒนานักศึกษา วิทยาเขตปตตานี

รับรอง/อนุญาต และชมรมตาง ๆ ของคณะสวนงาน โดยผานอาจารยที่ปรึกษา รองคณบดีฝายพัฒนานักศึกษา

รับรอง/อนุญาต โดยใหสงผานระบบบริการยานยนต ตามแบบฟอรมที่กําหนด 

    ๒.๔ หนวยงานภายนอกที่ขอใชบริการ หรือผูมีอุปการคุณตอมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

ใชเพ่ือวัตถุประสงคในกิจกรรมดานการศึกษา ทัศนศึกษา และกิจกรรมท่ีมีสวนรวมกับมหาวิทยาลัย  

    ๒.๕ ผูขอใชบรกิารยานพาหนะ ในนามองคการนักศึกษา ชมรม โครงการบริการวิชาการ   

และพันธกิจสังคม งานวิจัย และหนวยงานภายนอก ตองรับผิดชอบคาน้ํามันเชื้อเพลิงและคาเบี้ยเลี้ยงพนักงาน

ขับรถที่เกิดขึ้นตามจรงิ โดยหนวยงานเจาของยานพาหนะเติมนํ้ามันเชื้อเพลิงเติมถังกอนออกเดินทาง และ 

ผูขอใชบริการยานพาหนะเติมนํ้ามันเติมถังเมื่อสงยานพาหนะคืน  

  ๓. อัตราคาบํารงุรักษายานพาหนะ กรณีหนวยงานภายนอกเปนผูขอใชบริการตองชําระเงิน 

     ๓.๑ รถยนต ๔ ลอ อัตราคาบํารุงรกัษารถยนต กิโลเมตรละ ๕ บาท 

     ๓.๒ รถยนต ๖ ลอ อัตราคาบํารุงรกัษารถยนต กิโลเมตรละ ๘ บาท 

     ๓.๓ รถโดยสารพลังงานไฟฟา อัตราคาบํารุงรักษา ชั่วโมงละ ๑๐๐ บาท                   

ไมเกิน ๑๐ ชั่วโมงตอวัน 

            ๔. ขอกําหนดอื่น ๆ  

  ๔.๑ กรณยีานพาหนะของสวนกลางไมเพียงพอใหบริการ ใหผูขอใชบริการยานพาหนะไป

ยังคณะและสวนงานอื่น ๆ ไดโดยตรง 

  ๔.๒ ไมอนุญาตใหใชยานพาหนะออกนอกเสนทาง และตองรักษาเวลาอยางเครงครัด 

  ๔.๓ การเดินทางที่จําเปนตองใชพนักงานขับรถยนต จํานวน ๒ คน 

    ๔.๓.๑ กรณีเดินทางไป-กลับ ภายใน ๑ วัน ระยะทางไมนอยกวา ๗๐๐ กิโลเมตร 

    ๔.๓.๒ กรณีเดินทางตอเนื่องเปนเวลาหลายวัน 

       (๑) รถยนต ๔ ลอ ระยะทางตั้งแต ๖๕๐ กิโลเมตร ข้ึนไป 

       (๒) รถยนต ๖ ลอ ระยะทางตั้งแต ๕๕๐ กิโลเมตร ข้ึนไป 

  ๔.๔ การขอใชยานพาหนะตอเนื่องเปนเวลาหลายวัน ไมอนุญาตใหออกเดินทางจาก  

วิทยาเขตปตตานี ในชวงเวลา ๒๑.๐๐ – ๐๓.๐๐ น. ยกเวนกรณีมีความจําเปน ใหหัวหนางานยานยนต

พิจารณา 

  ๔.๕ หากประสงคจะยกเลิกการใชยานพาหนะ เปลี่ยนแปลงวัน เวลา หรือสถานท่ี จะตอง

แจงตองานยานยนต กองกายภาพและสิ่งแวดลอมวิทยาเขตปตตานี ใหทราบลวงหนาอยางนอย ๑ วัน 

 

                                                                                             /๔.๖ ผูขอใชบริการ... 

 



-๓- 

  ๔.๖ ผูขอใชบริการยานพาหนะทุกกิจกรรมของมหาวิทยาลัย นอกจากรับผิดชอบคาใชจาย

ตาง ๆ ตามที่กําหนดแลว ตองรับผิดชอบคาเสียหายที่อาจเกิดข้ึนระหวางที่ใชบริการยานพาหนะตามกฎหมาย 

ในกรณีอันมิไดเกิดจากความประมาทเลินเลอของพนกังานขับรถยนต และการซอมบํารุงยานพาหนะตามปกติ 

  ๔.๗ การขอใชบรกิารยานพาหนะท่ีไมไดจดทะเบียนกับทางกรมการขนสงทางบก ผูขอใช 

บริการตองทําหนังสือขออนุญาตการใชเสนทางสาธารณะจากสถานีตํารวจภูธรเมืองปตตานี  

  ๔.๘ การอนุมัติใหใชยานพาหนะแลวไมเปนขอผูกพันวา วิทยาเขตปตตานีตองจัดใหบริการ

ไดทุกครั้ง หากมีความจําเปนหรือมีเหตุสุดวิสัย วิทยาเขตปตตานีอาจจะไมจัดยานพาหนะใหตามที่อนุมัติไวแลว  

 ๕. ผูมีอํานาจอนุมัติการใชยานพาหนะ 

  ๕.๑ หัวหนางานยานยนต กองกายภาพและสิ่งแวดลอมวิทยาเขตปตตานี มีอํานาจอนุมัติ

การใชยานพาหนะทุกประเภท เฉพาะในพื้นที่จังหวัดปตตานี 

  ๕.๒ ผูอํานวยการกองกายภาพและสิ่งแวดลอมวิทยาเขตปตตานี มีอํานาจอนุมัติการใช

ยานพาหนะทุกประเภท ภายในพ้ืนที่ ๑๔ จังหวัดภาคใต  

  ๕.๓ รองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี มีอํานาจอนุมัติการใชยานพาหนะทุกประเภท

ครอบคลุมพ้ืนที่ทั่วทั้งราชอาณาจักรไทย 

  ๕.๔ รองอธิการบดีฝายตาง ๆ เปนผูไดรบัมอบอํานาจจากรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี 

ใหมีอํานาจอนุมัติการใชยานพาหนะ ในกรณีงานสวัสดิการและหนวยงานภายนอกเปนผูขอใชบริการ 

              ๖. ระเบียบหรือประกาศอื่นใดที่ขัดหรือแยงกับประกาศนี้ ใหใชประกาศฉบับนี้แทน 

 ๗. ใหรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี เปนผูรักษาการใหเปนไปตามประกาศฉบับนี้ หากมีกรณี

ขอขัดของหรือมีปญหาในการขอใชบริการยานพาหนะ ใหรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานีเปนผูมีอํานาจวินิจฉัย

สั่งการและใหถือเปนที่สุด 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๗ กุมภาพันธ  พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 

 

                  #sg01# 

                      (ผูชวยศาสตราจารย ดร.อัตชัย เอ้ืออนันตสันต) 

                           รักษาการแทนรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี ปฏิบัติการแทน 

                          อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

 

 

 



 

(สําเนา) 

ประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

เรื่อง  แนวปฏิบัติการใชยานพาหนะสวนกลางของมหาวิทยาลัยสงขลานครนิทร วิทยาเขตปตตานี 

------------------- 

ดวยปจจุบันมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี คณะและสวนงานตาง ๆ เพิ่มข้ึน 

การขอใชบริการยานพาหนะเพ่ือกิจกรรมดานการเรียนการสอนนอกสถานท่ี การทัศนศึกษาดูงานของบุคลากร 

นักศึกษา และหนวยงานภายนอก หรือผูมีอุปการคุณตอมหาวิทยาลัย จึงมีการขอใชบริการท่ีมากขึ้นตามไปดวย  

เพื่อใหการบริหารจัดการยานพาหนะสวนกลางวิทยาเขตปตตานีเปนไปดวยความเรียบรอย

และมีประสทิธิภาพ เหมาะสมกับสภาวการณปจจุบัน จึงกําหนดแนวปฏิบัติการใชบริการยานพาหนะสวนกลาง  

สํานักงานวิทยาเขตปตตานี ดังนี้       

๑. ประเภทของงานที่ใหบริการ 

    ๑.๑ “งานสวนกลาง” หมายถึง งานบริหาร เชิงนโยบาย งานประชุม อบรม และสัมมนา  

  ๑.๒ “งานการเรียนการสอน” หมายถึง กิจกรรมการเรียนการสอนที่อยูในหลักสูตรและ

ไดรับความเห็นชอบจากประธานหลักสูตร หรือผูมีอํานาจของคณะและสวนงาน 

  ๑.๓ “งานพัฒนานักศึกษา” หมายถึง โครงการ/กิจกรรม ท่ีเกี่ยวของกับนักศึกษาที่ไดรับ 

อนุมัติจากผูมีอํานาจ 

  ๑.๔ “งานบริการวิชาการ” หมายถึง โครงการบริการวิชาการและพันธกิจสังคม งานวิจัย 

งานสอบตรง และงานอื่น 

  ๑.๕ “งานสวัสดิการ” หมายถึง งานอุปสมบท มงคลสมรส และงานบําเพ็ญกุศลศพของ 

บุคลากรหรือญาติสายตรง ตามแนวปฏิบัติที่วิทยาเขตกําหนด 

  ๑.๖ “งานภายนอก” หมายถึง หนวยงานภายนอกเปนผูขอใชบริการ หรือผูมีอุปการคณุ

ตอมหาวิทยาลัยสงขลานครนิทร 

 ๒. หลักเกณฑการขอใชบริการยานพาหนะ 

     ๒.๑ ผูมีสิทธิขอใชบริการยานพาหนะสวนกลางวิทยาเขตปตตานี ตองเปนผูที่ไดรับ 

มอบหมายดานยานพาหนะของคณะและสวนงาน โดยสงผานระบบบริการยานยนต ตามแบบฟอรมที่กําหนด  

๒.๒ ยื่นแบบฟอรมคาํขอใชบริการยานพาหนะ ตามรายละเอียดโครงการ/กิจกรรม ที่ 

ไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชา ผานผูที่ไดรับมอบหมายดานการขอใชบริการยานพาหนะของสวนงาน โดยให

สงผานระบบบรกิารยานยนต ตามแบบฟอรมที่กําหนด  

 

                                                                                       /๒.๓ การขอใชบริการ... 

 



-๒- 

  ๒.๓ การขอใชบริการยานพาหนะเพื่อกิจกรรมนักศึกษา ตองขอในนามองคการนักศึกษา 

ชมรมตาง ๆ ท่ีงานพัฒนาศักยภาพนักศึกษารับรอง และรองอธิการบดีฝายพัฒนานักศึกษา วิทยาเขตปตตานี

รับรอง/อนุญาต และชมรมตาง ๆ ของคณะสวนงาน โดยผานอาจารยที่ปรึกษา รองคณบดีฝายพัฒนานักศึกษา

รับรอง/อนุญาต โดยใหสงผานระบบบริการยานยนต ตามแบบฟอรมที่กําหนด 

    ๒.๔ หนวยงานภายนอกที่ขอใชบริการ หรือผูมีอุปการคุณตอมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

ใชเพ่ือวัตถุประสงคในกิจกรรมดานการศึกษา ทัศนศึกษา และกิจกรรมที่มีสวนรวมกับมหาวิทยาลัย  

    ๒.๕ ผูขอใชบรกิารยานพาหนะ ในนามองคการนักศึกษา ชมรม โครงการบริการวิชาการ   

และพันธกิจสังคม งานวิจัย และหนวยงานภายนอก ตองรับผิดชอบคาน้ํามันเชื้อเพลิงและคาเบี้ยเลี้ยงพนักงาน

ขับรถที่เกิดขึ้นตามจรงิ โดยหนวยงานเจาของยานพาหนะเติมน้ํามันเชื้อเพลิงเติมถังกอนออกเดินทาง และผูขอ

ใชบริการยานพาหนะเติมนํ้ามันเติมถังเม่ือสงยานพาหนะคืน  

  ๓. อัตราคาบํารงุรักษายานพาหนะ กรณีหนวยงานภายนอกเปนผูขอใชบริการตองชําระเงิน 

     ๓.๑ รถยนต ๔ ลอ อัตราคาบํารุงรกัษารถยนต กิโลเมตรละ ๕ บาท 

     ๓.๒ รถยนต ๖ ลอ อัตราคาบํารุงรกัษารถยนต กิโลเมตรละ ๘ บาท 

     ๓.๓ รถโดยสารพลังงานไฟฟา อัตราคาบํารุงรักษา ชั่วโมงละ ๑๐๐ บาท                   

ไมเกิน ๑๐ ชั่วโมงตอวัน 

            ๔. ขอกําหนดอื่น ๆ  

  ๔.๑ กรณียานพาหนะของสวนกลางไมเพียงพอใหบริการ ใหผูขอใชบริการยานพาหนะไป

ยังคณะและสวนงานอ่ืน ๆ ไดโดยตรง 

  ๔.๒ ไมอนุญาตใหใชยานพาหนะออกนอกเสนทาง และตองรักษาเวลาอยางเครงครัด 

  ๔.๓ การเดินทางที่จําเปนตองใชพนักงานขับรถยนต จํานวน ๒ คน 

    ๔.๓.๑ กรณีเดินทางไป-กลับ ภายใน ๑ วัน ระยะทางไมนอยกวา ๗๐๐ กิโลเมตร 

    ๔.๓.๒ กรณีเดินทางตอเนื่องเปนเวลาหลายวัน 

       (๑) รถยนต ๔ ลอ ระยะทางตั้งแต ๖๕๐ กิโลเมตร ข้ึนไป 

       (๒) รถยนต ๖ ลอ ระยะทางตั้งแต ๕๕๐ กิโลเมตร ขึ้นไป 

  ๔.๔ การขอใชยานพาหนะตอเนื่องเปนเวลาหลายวัน ไมอนุญาตใหออกเดินทางจาก  

วิทยาเขตปตตานี ในชวงเวลา ๒๑.๐๐ – ๐๓.๐๐ น. ยกเวนกรณีมีความจําเปน ใหหัวหนางานยานยนต

พิจารณา 

  ๔.๕ หากประสงคจะยกเลิกการใชยานพาหนะ เปลี่ยนแปลงวัน เวลา หรือสถานที่ จะตอง

แจงตองานยานยนต กองกายภาพและสิ่งแวดลอมวิทยาเขตปตตานี ใหทราบลวงหนาอยางนอย ๑ วัน 

   

                                                                                                   /๔.๖ ผูขอใชบรกิาร... 

 



-๓- 

  ๔.๖ ผูขอใชบริการยานพาหนะทุกกิจกรรมของมหาวิทยาลัย นอกจากรับผิดชอบคาใชจาย

ตาง ๆ ตามที่กําหนดแลว ตองรับผิดชอบคาเสียหายที่อาจเกิดข้ึนระหวางที่ใชบริการยานพาหนะตามกฎหมาย 

ในกรณีอันมิไดเกิดจากความประมาทเลินเลอของพนกังานขับรถยนต และการซอมบํารุงยานพาหนะตามปกติ

  ๔.๗ การขอใชบริการยานพาหนะที่ไมไดจดทะเบียนกับทางกรมการขนสงทางบก ผูขอใช 

บริการตองทําหนังสือขออนุญาตการใชเสนทางสาธารณะจากสถานีตํารวจภูธรเมืองปตตานี  

  ๔.๘ การอนุมัติใหใชยานพาหนะแลวไมเปนขอผูกพันวา วิทยาเขตปตตานีตองจัดใหบริการ

ไดทุกครั้ง หากมีความจําเปนหรือมีเหตุสุดวิสัย วิทยาเขตปตตานีอาจจะไมจัดยานพาหนะใหตามที่อนุมัติไวแลว  

 ๕. ผูมีอํานาจอนุมัติการใชยานพาหนะ 

  ๕.๑ หัวหนางานยานยนต กองกายภาพและสิ่งแวดลอมวิทยาเขตปตตานี มีอํานาจอนุมัติ

การใชยานพาหนะทุกประเภท เฉพาะในพื้นที่จังหวัดปตตานี 

  ๕.๒ ผูอํานวยการกองกายภาพและสิ่งแวดลอมวิทยาเขตปตตานี มีอํานาจอนุมัติการใช

ยานพาหนะทุกประเภท ภายในพ้ืนที่ ๑๔ จังหวัดภาคใต  

  ๕.๓ รองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี มีอํานาจอนุมัติการใชยานพาหนะทุกประเภท

ครอบคลุมพ้ืนที่ทั่วทั้งราชอาณาจักรไทย 

  ๕.๔ รองอธิการบดีฝายตาง ๆ เปนผูไดรบัมอบอํานาจจากรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี 

ใหมีอํานาจอนุมัติการใชยานพาหนะ ในกรณีงานสวัสดิการและหนวยงานภายนอกเปนผูขอใชบริการ 

              ๖. ระเบียบหรือประกาศอื่นใดที่ขัดหรือแยงกับประกาศนี้ ใหใชประกาศฉบับนี้แทน 

 ๗. ใหรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี เปนผูรักษาการใหเปนไปตามประกาศฉบับนี้ หากมีกรณี

ขอขัดของหรือมีปญหาในการขอใชบริการยานพาหนะ ใหรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานีเปนผูมีอํานาจวินิจฉัย

สั่งการและใหถือเปนที่สุด 

   ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๗  กุมภาพันธ  พ.ศ. ๒๕๖๖ 

              (ลงชื่อ)              อัตชัย  เอ้ืออนันตสันต 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.อัตชัย เอื้ออนันตสันต) 

         รักษาการแทนรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี ปฏิบัตกิารแทน 

          อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

       สําเนาถูกตอง 

   

 

 (นายณัฐวุฒิ ออนภักดี)         

      วิศวกร                       ณัฐวุฒิ/ราง/พิมพ/ทาน 
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